Evangelische Kirchengemeinde

Berlin-Hellersdorf
Glauchauer Str. 7, 12627 Berlin-Hellersdorf,

Tel. 99180 13, Fax 99 27 93 14
e-mail: ev-kg-hellersdorf@t-online.de ~ www.ev-kirche-hellersdorf.de

Die evangelische Kirchengemeinde Berlin-Hellersdorf sucht zum 1.04.2020
eine Kisterin / einen Kiister mit einem Stellenumfang von 50 %

Die Evangelische Kirchengemeinde Berlin-Hellersdorf besteht seit 1987 als eigenstandige
Gemeinde. Das Gemeindezentrum wurde 1991 eingeweiht und liegt am Rande des
Gemeindebereiches. Zur Gemeinde gehdren rund 3.500 Gemeindeglieder. Das Gemeindeleben
ist bunt und vielfaltig. Viele Aufgaben werden durch das Engagement von Ehrenamtlichen
geleistet. Dabei wird auf teamorientiertes Arbeiten Wert gelegt.

Gesucht wird:
eine Kisterin / ein Kuster mit folgendem Aufgabenbereich:
- Kommunikation per Telefon, Email und Postverkehr
Meldewesen
Anmeldung und Bearbeitung von Amtshandlungen inkl. Kirchenbuchfiihrung
Verwaltung der Gemeindekasse und monatliche Abrechnung
Prasenz zu festgelegten Sprechzeiten

Wir erwarten:

- eine abgeschlossene Ausbildung im Bereich Biiro/Verwaltung oder praktische
Erfahrung in diesem Bereich

- einen abgeschlossenen Kister*innenlehrgang bzw. die Bereitschaft, diesen
berufsbegleitend zu absolvieren

- Kenntnisse im Umgang mit PC und gangigen Computerprogrammen sowie die
Bereitschaft, mit neuen Programmen zu arbeiten

- Identifikation mit dem kirchlichen Auftrag

- selbststandiges, eigenverantwortliches Arbeiten

- Teamfahigkeit

- freundliches und offenes Auftreten

Wir bieten:
- Bezahlung nach dem Tarifvertrag der EKBO
- unbefristetes Arbeitsverhaltnis
- Mitarbeit in einem Team aus haupt-und ehrenamtlich Mitarbeitenden in
wertschatzender Atmosphare
- Moglichkeit, eigene Ideen einzubringen
- flexible Arbeitszeiten nach Absprache

Fiir Rickfragen steht Ihnen Pfarrer Nico Vajen zur Verfligung:
Tel: 030 296 770 88; E-Mail: nicovajen@t-online.de

Bewerbungen werden bis zum 31. Dezember 2019 erbeten an:
Evangelische Kirchengemeinde Berlin-Hellersdorf, Glauchauer Str. 7, 12627 Berlin


mailto:nicovajen@t-online.de

